AGNIESZKA BRONK

PROCEDURY
ORGANIZAC]I
WYCIECZKI
SZKOLNE]

Przygotowanie pedagogiczne - dla nhauczycieli
przedmiotow lub zajec€ prowadzonych w szkole
podstawowe] | ponadpodstawowej oraz teoretycznych
przedmiotow - 2020/2021







PODSTAWA PRAWNA e art. 22, ust.2, pkt 12 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991

r. 0 systemie oswiaty ( tekst jednolity Dz. U. Z
2018 r. poz. 1457 ze zm. );
e art. 47 ust. 1 pkt 8 ustawy z dania 14 grudnia 2016

]ESLI CZEGOS NIE r.— Prawo oswiatowe ( tekst jednolity Dz. U. z
]ESTES PEWIEN - 2018 r. poz. 996 ze zm. );

e Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z

PAMIETA] GDZIE dnia 26 lipca 2018 r. zmieniajace rozporzadzenie

> W sprawie warunkow | sposobu organizowania
ZAJRZEC orzez publiczne przedszkola, szkoty 1 placowki
Krajoznawstwa i turystyki (Dz. U. 2018 poz. 1533);
e Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z
dnia 25 maja 2018 r. w sprawie warunkow |
Sposobu organizowania przez publiczne
przedszkola, szkoty | placowki krajoznawstwa |
turystyki (Dz. U. 2018 poz. 1055);
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PODSTAWA PRAWNA

JESLI CZEGOS NIE
JESTES PEWIEN -
PAMIETA] GDZIE
7AJRZEC.

e Rozporzagdzenie Ministra Edukacji Narodowej z

dnia 28 sierpnia 2014 r. w sprawie warunkow |
Sposobu organizowania przez publiczne
przedszkola, szkoty | placowki krajoznawstwa |
turystyki (Dz. U. 2014 poz. 1150);

Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej |
Sportu z dnia 31 pazdziernika 2018 r. w sprawie
bezpieczenstwa i higieny w publicznych |
niepublicznych szkotach | placowkach. (Dz. U. z

2018, poz. 2140);
Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej |

Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie
bezpleczenstwa | higieny w publicznych |
niepublicznych szkotach | placowkach. (Dz. U. z
2003r. Nr 6, poz. 69);
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PODSTAWA PRAWNA e Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej |

Sportu z dnia 8 listopada 2001 r. w sprawie
warunkow | sposobu organizowania przez
publiczne przedszkola, szkoty | placowki

]ESLI CZEGOS NIE Krajoznawstwa i turystyki. (Dz. U. Nr 135, poz. 1516);

o Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ustugach

]ESTES PEWIEN . turystycznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2004 r,
PAMIETA] GDZIE Nr 223, poz. 2268);

e Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych z

ZAJRZEC dnia 10 pazdziernika 2014 r. w sprawie wzoru
formularza listy podrdzujacych dla wycieczek w
Unii Europejskiej ( Dz. U. z 2014 r. poz. 1476);

o Ustawa z dnia 18 sierpnia 2011r. o bezpieczenstwie
0sOb przebywajacych na obszarach wodnych (Dz.
U.z 2018 r. poz. 1482);

e Ustawa z dnia 18 sierpnia 2011 r. 0 bezpieczenstwie |
ratownictwie w gorach | ha zorganizowanych
terenach terenach narciarskich (Dz. U. z 2011 r. Nr
208 poz. 1241, z 2013 r. poz. 7 oraz z 2018 r. poz. 1115;)




FORMY WYCIECZEK

WYCIECZKI WCIECZKI SPECJALISTYCZNE
PRZEDMIOTOWE KRAJOZNAWCZO- WYCIECZKI
Nnp. wyjscie do teatru, oceanarium TURYSTYCZNE KRAJOZNAWCZO-
TURYSTYCZNE

Nnp. wyjazd w gory, na kajaki



RODZAJE WYCIECZEK
[LOSC UCZESTNIKOW

INDYWIDUALNE GRUPOWE ZESPOLOWE



RODZAJE WYCIECZEK
SPOSOB PORUSZANIA SI

L]

PIESZE ROWEROWE AUTOKAROWE



RODZAJE WYCIECZEK
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KRAJOWE ZAGRANICZNE



ORGANIZOWANI

-~ PRZ.

=7 SZKOLE

WYCIECZEK, KRAJOZNAWSTA |

TURYSTYKI MA NA C|

KULTURA,
WYCHOWANIE

wpomaganie rodziny i szkoty w
procesie wychowania

SRODOWISKO
PRZYRODNICZE

Upowszechnianie wiedzy o
zasadach ochrony srodowiska, jego
roznorodnosci oraz rozwoj
umiejetnosci korzystania z zasobow

przyrody

- LU

TRADYCJA

Poznanie jezyka, kultury, zabytkow |
historii

ZDROWY STYL
ZYCIA

Promocja aktywnosci fizycznej oraz
podnoszenie sprawnosci



Wycleczka powinna byc
dostosowana do wieku,
zalnteresowan | porzeb
uczniow, Ich stanu zdrowia
kondycji fizycznej |
umiejetnosci




KARTA WYCIECZKI

e pOWINNa byc ztozona
najpoznie] dwa dni przed
planowanga wycieczka

e Wzor karty wycleczki wg
zatgcznika do prezentacji
(przygotowana na podstawie
rozporzadzenia)

e Do karty wycleczki dotacza sie

liste uczniow biorgcych udziat

W Wycleczce




KARTA WYCIECZKI

Lista uczestnikow powinna zawierac:
e IMIona | nazwiska uczestnikow
e telefon do rodzica/opiekuna
e podpis dyrektora

Zgoda rodzicow/opiekundw ucznia
Nniepetnoletniego powinna byc wyrazona
w FORMIE PISEMNEJ.




PROCEDURY DOTYCZACE UBIEGANIA SIE O ZGODE
NA ZORGANIZOWANIE WYCIECZKI SZKOLNE]

e Moga bycC realizowane

e Wycieczke zgtasza tylko w miesigcach
kierownik wycieczki kwiecien - maj
e Wymagaja wczesniejszego * karte wycieczki nalezy * wymagane jest
zgtoszenia ztozy¢ 20 dni przed data uzgodnienie planu zajec z
e Karte wycieczki nalezy rozpoczecia wycieczki dyrektorem placéwki do

konca | potrocza

e karte wycieczki wraz z
dokumentacja nalezy
ztozyC 20 dni przed datg
rozpoczecia wycieczki

ztozy€ na 3 dni przed
planowanym terminem
wycieczkKi



PROCEDURY DOTYCZACE UBIEGANIA SIE O ZGODE
NA ZORGANIZOWANIE WYCIECZKI SZKOLNE]

e kazde wyjscie poza teren szkoty nalezy
zarejestowac w formularzu wyjscia
e formularz musi zawierac:
o date | godzine rozpoczecia wyjscia,
o cel lub program wyjscia,
o miejsce | godzine powrotu,
o Imiona | hazwiska opiekunow
o podpisy oplekunow | dyrektora



OBOWIAZKI e Wyznaczenie kierownika i
DYREKC]I oplekunow wycieczki sposrod
pracownikow pedagogicznych
szkoty
e Moze wyraziC zgodny na
tgczenie funkcji kierownika i
oplekuna wycleczki




/e wzgledow organizacyjnych oraz z uwagl
na bezpieczenstwo ucznidow, zobowigzuje

sie wszystkich wychowawcoéw do posiadania
uprawnien kierownikow wycieczek

| obozow wedrownych

W przypadku specjalistyczne] wycieczki
Krajoznawczo-turystyczne| kierownik

| oplekunowie wycleczkl sg obowigzani
posiadac¢ udokumentowane przygotowanie
zapewniajace bezpiecznag realizacje
programu wycieczkKi.



/ADANIA DYREKTORA

DYREKTOR JEST GWARANTEM WYSOKIEJ JAKOSCI!
NAUCZYCIELU PAMIETAJ

—_—— e — Y ——

DYREKCJA JEST WYZNACZA PODPISUJE LISTE ZAPOZNAJE SIE Z
STRONA KIEROWNIKA | UCZESTNIKOW PROGRAMEM |
ZWIERAJACA POWOLUJE ZALOZENIAM|
UMOWE Z FIRMA OPIEKUNOW

TURYSTYCZNA



/ADANIA DYREKTORA

DYREKTOR JEST GWARANTEM WYSOKIEJ JAKOSCI!
NAUCZYCIELU PAMIETAJ

MUSI POSIADAC ORGANIZUJE PRZECHOWUJE JEST Z WAMI
PISEMNE ZGODY ZAJECIA DOKUMENTACIE ZAWSZE MYSLAMI|
RODZICOW EDUKACYJNE WYCIECZKI PO | SERCEM!
DZIECIOM, KTORE JEJ LI
NIE UCZESTNICZA ZAKONCZENIU ~ ,

W WYCIECZE = Q? -
' LY



Dyrektor podpisuje umowe-
Zgtoszenlie na organizacje |
realizacje wycieczKkl po
dostarczeniu przez kierownika
wycieczki protokotu ze spotkania z
rodzicami, w ktorym

rodzice jednogtosnie akceptuja
warunki umowy — zgtoszenia na
organizacje wycleczkil.




/ADANIA KIEROWNIKA WYCIECZKI

ZGODNIE Z ROZPORZADZENIEM DYREKTOR SZKOtY
POWOLUJE KIEROWNIKA WYCIECZKI, KTORY MOZE BYC
WYLONIONY WYLACZNIE SPOSROD RADY

PEDAGOGICZNEJ SZKOLY.
#

OPRACOWUIJE LAPOZNAJE ZAPEWNIA LAPOZNAJE
PROGRAM | UCZESTNIKOW | WARUNKI DO UCZNIOW |
REGULAMIN OPIEKUNOW Z REALIZACII OPIEKUNOW Z
WYCIECZKI PLANEM | WYCIECZKI LZASADAMI

REGULAMINEM BEZPIECZENSTW
WYCIECZKI A ORAZ
ZAPEWNIA

WARUNKI ICH
PRZESTRZEGANIA



/ADANIA KIEROWNIKA WYCIECZKI

ZGODNIE Z ROZPORZADZENIEM DYREKTOR SZKOtY
POWOLUJE KIEROWNIKA WYCIECZKI, KTORY MOZE BYC
WYLONIONY WYLACZNIE SPOSROD RADY

PEDAGOGICZNEJ SZKOLY.
#

NADZORUJE DOKONUJE DYSPONUJE INFORMUJE
ZAOPATRZENIE PODZIALU ZADAN SRODKAMI DYREKCIJE ZE
UCZESTNIKOW W WSROD FINANSOWYMI GRUPA
ODPOWIEDNI UCZESTNIKOW DOJECHALA NA
SPRZET, MIESCE /
WYPOSAZENIE | WROCILA Z

APTECZKE WYCIECZKI



/ADANIA OPIEKUNA WYCIECZKI

—_— Y —— —

SPRAWUIJE WSPOLDZIALA Z NADZORUJE WYKONUJE INNE
OPIEKE NAD KIEROWNIKIEM WYKONYWANIE ZADANIA
POWIERZONYMI WYCIECZKI W PRZYDZIELONYCH ZLECONE PRZEZ
UCZNIAMI ZAKRESIE ZADAN KIEROWNIKA
REALIZACII WYCIECZKI
PROGRAMU
WYCIECZKI |

PRZESTRZEGANIA
REGULAMINU



PRZEDMIOTOWE
W SIEDZIBIE
SZKOLY

1 oplekun na

30 uczniow

BEZPIECZENSTWO
[LOSC OPIEKUNOW

PIESZE NA
TERENIE AUTOKAROWE
MIASTA

1 opiekun na 1 opiekun na
15 uczniow 15 uczniow

ROWEROWE

1 oplekun na

7 Uczniow
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PARKI
NAROODOWE
SZLAKI
TURYSTYCZNE

1 oplekun na
10 uczniow +
przewodnik
turystyczny

BEZPIECZENSTWO
[LOSC OPIEKUNOW

PRZEJAZDY
KOLEJOWE

1 oplekun na
10 uczniow

ZAGRANICZNE

1 oplekun na

10 uczniow




1. Wyclieczki finansowane mogga byc ze sktadek
uczestnikow, srodkow komitetu rodzicielskiego lub
InNych zroded.

2. Rodzice uczniow biorgcych udziat w wycieczce
zobowigzani sg do pokrycia zwigzanych z nig kosztow,
chyba ze udziat w wycieczce moze byc sfinansowany
Z Innych zrodet.

3. Rodzice, ktorzy zadeklarowali udziat swego dziecka
W wycleczce, a hastepnie deklaracje te wycofali,
zobowigzani sg do pokrycia strat, jakie powstaty z tego
tytutu.

4. Kierownik wycieczki oraz opiekunowie nie ponosza
kosztow udziatu w wycleczce.

5. Nauczyciel wptaca zebrane srodki od rodzicow na
Rade Rodzicow.



DOKUMENTACJA o Karta wycieczkKi
WYCIECZKI e Program wycieczki

e Lista uczestnikow

e Regulamin wycieczki

e Pisemne oswiadczenia
rodzicow

e W PRZYPADKU WYCIECZKI
ZAGRANICZNEJ NALEZY
UZYSKAC ZGODE OBOJGA
RODZICOW




DOKUMENTACJA e Liste zadan kierownika i
WYCIECZKI opiekunow

e Umowy z firmami
zewnetrznymi

e Dokumentacja powypadkowa

e Sprawozdanie merytoryczne

e Sprawozdanie finansowe

e Potwierdzenie ubezpieczenia
NWW | kosztow leczenia




WYCIEC /KA e Nawet krotkotrwate przekroczenie

granicy panstwa traktowac nalezy

LAGRANICZNA Jako wyjazd zagraniczny,

e dyrektor szkoty jest obowigzany
poinformowac organ prowadzacy |
organ sprawujacy nadzor
pedagogiczny 0 organizowaniu
takie] wycleczki, przekazujagc karte
wycieczKi; dyrektor szkoty nie
przekazuje listy uczniow;




WYCIECZKA
/AGRANICZNA

Kierownik wycieczki lub jeden z opiekunow
mMusi znac jezyk obcy na poziomie
umozliwiajgcym porozumiewanie sie w
krajach tranzytowych oraz w kraju
docelowym

Kierownik wycieczki zobowigzany jest do
przygotowania imiennej listy miejsc w
Srodku transportu

obowigzkowe ubezpieczenie NWW | kosztow
leczenia

wycleczke nalezy zgtosiC w serwisie
Ministerstwa Spraw Zagranicznych
,Odyseusz” (odyseusz.msz.gov.pl).



/ASADY
BEZPIECZENSWTA

NIESZCZESLIWE WYPADKI

Przed wyruszeniem na wycieczke nalezy pouczyc jej
uczestnikow o zasadach bezpieczenstwa i sposobie
zachowania sie w razie nieszczesliwego wypadku.

ZWIEDZENIE OBIEKTOW

Przypomnijmy uczniom o zasadach obowigzujacych w
miejscach publicznych

LISTA UCZESTNIKOW

Powinna bycC sprawdzana przy kazdej zmianie
lokalizacji



/ASADY
BEZPIECZENSWTA

MIANA POGODY

Nie wolho prowadziC wycieczki z
dziecmi lub mtodzieza podczas
burzy, sniezycy, gotoledzi. W _razie
gwattownego zatamania sie
warunkow pogodowych nalezy
wycieczke odwotad.




7ASADY
BEZPIECZENSWTA

ZAKUPY | CZAS WOLNY

Dzieci | mtodziez nie moga w zadnym
wypadku pozostawac bez opieki osoby
dorostej/opiekuna. Dotyczy to w
szczegolnosci spedzania czasu wolhego od
zwiedzania czy innych zajec zorganizowanych,
a przeznaczonego np. ha drobne zakupy
pamigtek itp.

Nalezy stosowac zasade: albo wszyscy udaja
sie w okreslone miejsce np. do sklepu, albo
udaje sie zgtoszona do kierownika grupa, ale
zawsze pod opieka osoby doroste).




/ASADY
BEZPIECZENSWTA

PORUSZANIE SIE PO DROGACH

Podczas wycieczek nalezy bezwzglednie przestrzegac
zasad poruszania sie po drogach.

NUMERY TELEFONOW

Nalezy wyposazyc¢ wszystkich uczestnikow wycieczki w
kartke z niezbednymi informacjami zawierajgcymi:
adres | numer telefonu punktu noclegowego, numer
telefonu do opiekuna lub kierownika wycieczki



/ASADY
BEZPIECZENSWTA

WCZESNIEJSZE
POWROTY

Wczesniejszy powrdt ucznia z
wycleczkl jest mozliwy wytagcznie z
oplekunem lub

rodzicem, ktory odbierajgc wczesnie]
dziecko, zobowigzany jest podpisac
karte przekazania ucznia pod opieke
rodzica lub prawnego opiekuna




/ASADY
BEZPIECZENSWTA

Przez tzw. ,,czas wolny” w trakcie
trwania wycleczki nalezy
rozumiec, iz jest to czas wolny od
zwiledzania lub innych form

edukacyjnego wykorzystania
Czasu, a nie jest to czas wolny od

bezposredniego dozoru
oplekunow.




e Uczestnicy powinni byC poinformowani, ze w razie niezamierzonego odtgczenia sie
od grupy lub zagubienia sie, uczen (uczniowie) bezwzglednie pozostaje w tym
miejscu, W Ktorym spostrzegt, ze odtaczyt sie_ od grupy.sie rozpoznac miejsce
pobytu wraz z charakterystycznymi jego elementami.

e Jesli to mozliwe, powinien sie skontaktowac telefonicznie z jakims uczestnikiem
wycieczKi lub opiekunem.

e Kierownik | opiekunowie w razie zagubienia sie uczestnika wycieczki powinni
powrocic do miejsca ostatniego pobytu.

e W tym miejscu grupa pozostaje z wyznaczonym opiekunem, natomiast kierownik
wyznacza obszar poszukiwan.

e O zaginieciu kierownik lub opiekun zawiadamia policje, dyrektora szkoty, rodzicow,
a jesli zaginiecie nastgpito w gorach, informuje GOPR.




